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Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 25021.000229/2025-
C s . ~ 47/2025
dedicacdo exclusiva de mao de obra 93

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo n° 25021.000229/2025-93

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos continuados de recepcao e secretariado, com méio de obra em regime de dedicacdo
exclusiva, para atendimento das necessidades da Superintendéncia Estadual do Ministério da Saide em Sergipe, conforme condicées,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

Item Objeto CATSER Quantidade Prego Mensal Estimado | Prego Anual Estimado
1 Recepcionista 8729 1 4.277,19 51.326,31
2 Técnico em Secretariado 16578 1 5.832,34 69.988, 10|
TOTAL 121.314,41

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60(sessenta)meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma necessidade permanente e voltado para a manutencao da atividade
administrativa, tendo em vista as informacoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. A Administracdo, para elaborar a planilha de custos e formacdo de preco, adotou a convencdo coletiva de trabalho como parametro, no
caso as Convencdes Coletivas de Trabalho 2025/2025- NUMERO DE REGISTRO NO MTE: SE000033/2025(SINDICATO DAS EMPRESAS
DE ASSEIO E CONS DO ESTADO DE SE, CNPJ n. 32.742.231/0001-67), os licitante devem fazer uso da mesma convencao para elaborar suas
planilhas de custos e formacao de precos.

1.6. E vedada a inclusdo na Planilha de Custos e Formacio de Precos de beneficios que onerem diretamente a Administracdo Piblica como
tomadora de servicos, quando ilegais, ndo estando portanto a Administracao obrigada a inclui-los, segundo os Pareceres n. 00215/2024/CGCOM
/SCGP/CGU/AGU (SEI n° 57295423), 00877/2022/ADV/E-CJU/SCOM/CGU/AGU (SEI n° 56868873), n. 00012/2016/CPLC/DEPCONSU/PGF
/AGU (SEI n° 56869091), 0015/2014/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU (SEI n° 56869151) e 00055/2018/CONJUR-MD/CGU/AGU (SEI n°
57365079).

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cées Anual 2025 conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 00394544000185-0-000044/2025

II) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2024

I1I) Id do item no PCA: 94/95

IV) Classe/Grupo:

® 839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
® 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL

V) Identificador da Futura Contratacao:

250038-47/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1.SOLUCOES DE MERCADO QUE ATENDAM AOS REQUISITOS

Para o atendimento das necessidades apresentadas, 0 quadro abaixo relaciona as solucdes possiveis para o atendimento:

SOLUCAO DESCRICAO DA SOLUCAO VIABILIDADE JUSTIFICATIVA

1 - Os cargos de recepcionista e de secretaria estdo_extintos
conforme dispoe LEI N° 9.632, DE 7 DE MAIO DE 1998, no
[seu ART. 1° "Os cargos vagos integrantes da estrutura dos
[6rgios e entidades relacionados no Anexo I desta Medida|
[Provisoria ficam extintos, e os cargos ocupados, constantes do
Anexo II, passam a integrar Quadro em Extin¢do" no servico

ublico, entre os quais estdo os cargos de recepcionista e de
Eecretéria;

solucio 1 [Prestacdo dos servicos com pessoal do quadro
o uC?0 ~  |ldo Ministério da Saude da SEMS/SE

Inviavel

2 - Conforme Lei n° 9.632/98, a Administracdo podera
contratar, mediante terceirizacdo, as atividades dos cargos
extintos ou em extincdo (recepcionista e de secretaria).

3 - Inviavel o deslocamento de servidor de carreira paral
exercer os cargos pretendidos na contratacao por desperdicio
[de mao de obra qualificada em tempo de privacio/escassez de

’Pessoal na Administracao Publica.
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1 - A prestacao dos servicos de recepcionista e secretaria, com
Contratacdo de servicos por licitacdo de pessoal dedicacao de mao de obra exclusiva demonstra ser a solucao
[de apoio administrativo de empres [mais adequada, considerando as possibilidades levantas por
[terceirizada no ramo de atuacio no mercado esta Equipe de Planejamento.

ara recepcionista e técnico em secretariado

solucdo 2 VIAVEL

2 - As atividades correlatas as de recepcao e de secretaria, as
quais se enquadram nas atividades materiais acessérias oul
[complementares descritas no referido Decreto n° 9.507/2018,
art. 3° tornando necessaria a contratacio destes servicos por
[meio de terceirizacio.

3.2. A solucdo de viabilidade é a contratacdo de empresa especializada em servicos de apoio administrativo de recepcionista e de secretaria para
atender a demanda de trabalho nas atividades correlata na SEMS/SE. Essa solucdo se mostra a mais efetiva para o atendimento das atividades
menos complexas, permitindo assim, que o quadro geral de servidores da instituicao possa focar seu desempenho em tarefas mais complexas e

que contribuem para prestacdo da atividade finalistica do 6rgao.

3.3. O enquadramento das categorias profissionais que serdao empregadas no servico, dentro da Classificacdo Brasileira de Ocupacées (CBO),
caso haja disponibilizacao de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva, é o seguinte:

® Recepcionista - CBO 4221-05;
® Técnico em Secretariado - CBO 3515/05

3.4.Em anexo a este Estudo Técnico, encontra-se a tabela de atividades, de acordo com o0 MTE.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se

baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis:

4.1.1. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados pela administracdao, na fonte geradora, e a coleta seletiva do papel para

reciclagem;

4.1.2. Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

4.1.3. Racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;

4.1.4. Substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

4.2. Observando o contido no Decreto n° 7.746/2012, bem como a Instrucao Normativa n° 01/2010, art.6°, para a contratacdo devera ser exigido
da empresa contratada a observancia das seguintes diretrizes:

Art. 6° Os editais para a contratacdo de servicos deverdo prever que as empresas contratadas adotardo as seguintes praticas de
sustentabilidade na execucdo dos servicos, quando couber:

I — use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacées e especificacdes determinadas pela
ANVISA;

II — adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

ITI — Observe a Resolucgio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruide no seu
funcionamento;

IV — forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao de servicos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucdo contratual, para reducdo de

consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducio de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;
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VI - realize a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgdos e entidades da Administracao Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela
coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN'MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25
de outubro de 2006;

VII — respeite as Normas Brasileiras —- NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

VIII — preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucaio CONAMA n° 257,
de 30 de junho de 1999. Paragrafo vinico. O disposto neste artigo ndo impede que os 6rgaos ou entidades contratantes estabelecam, nos editais e
contratos, a exigéncia de observancia de outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

4.3. Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a prestacao do servico;

4.4. As obrigacoes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR.

Subcontratacao

4.5. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.6. Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condicées descritas
nas clausulas do contrato.

4.7. Em caso de opcao pelo seguro- garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.8. Caso o adjudicatario nao apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdao do direito de
escolha dessa modalidade de garantia.

4.9. A apdlice de seguro-garantia_devera acompanhar as modificacies referentes a vigéncia do contrato principal mediante a_emissdo do
respectivo endosso pela seguradora.

4.10. Sera permitida a substituicao da apélice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condicodes e
coberturas da apélice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.11. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos

de capitalizagdo.

4.12.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacio a garantia da contratacao.

4.13. Vistoria

4.13.1.Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucao
dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h00min as 11h00min e das 14h00min as
16h00min.

4.13.2.0 prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista
para a abertura da sessao publica.

4.13.3.Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.13.4.Sera necessario agendar o dia e hora da vistoria pelo e-mail gilsa.lobao@saude.gov.br ou telefone (79) 3214-1200(ramal: 1224)/ (chefe
SELOA/SE), sem o0 agendamento prévio, ndo sera possivel a realizacao da atividade.

4.13.5. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalacdes, diividas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.14. Postos de trabalho

4.14.1. REQUISITOS DO POSTO DE RECEPCIONISTA:

® Competéncias Pessoais(https://cbo.mte.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/ResultadoFamiliaDescricao.jsf).

1 Agir com bom senso
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2 Demonstrar capacidade de se antecipar as necessidades dos clientes

3 Demonstrar iniciativa

4 Demonstrar empatia

5 Demonstrar interesse

6 Demonstrar eficiéncia

7 Demonstrar senso de organizacao

8 Demonstrar autonomia

9 Demonstrar paciéncia

10 Demonstrar entusiasmo

11  Demonstrar respeito miituo

12 Demonstrar espirito de equipe

13 Demonstrar conhecimentos de informatica

14 Demonstrar fluéncia verbal e escrita em idioma estrangeiro

15 Demonstrar pro atividade

® Possuir nivel médio completo;

4.14.2. REQUISITOS DO POSTO DE TECNICO EM SECRETARIADO

® Competéncias Pessoais(https://cbo.mte.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/FiltroTabelaAtividade.jsf)

1 Pesquisar na internet

2 Consultar publicacdes técnicas

3 Manter sigilo

4 Operar programas de computador
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5 Agir com discricao

6 Manter-se informado

7 Treinar a velocidade do registro

8 Demonstrar eficiéncia

9 Agir com dinamismo

10 Atualizar-se tecnicamente

1 Demonstrar iniciativa

12 Agir com equilibrio emocional

13 Demonstrar alta capacidade de concentracao
14 Intermediar as relacdes interpessoais

15 Atualizar o dicionario pessoal

16 Atuar com pontualidade

17 Trajar-se conforme as normas

18 Demonstrar conhecimento de linguas estrangeiras
19 Participar de eventos técnicos

Possuir nivel médio completo;
Possuir curto técnico em secretariado de acordo com o exigido na Lei n° 7.377, de 30 de setembro de 1985;

4.15. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das condicées locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da licitacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucao

5.1.1.A execucao dos servicos sera iniciada 15 (quinze) dias tteis a contar da data de assinatura do contrato, na forma que segue:

5.1.1.1.0 horario de expediente sera de segunda a quinta-feira das 07 as 17 horas e sexta-feira das 07 as 16 horas (44 horas semanais).
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5.1.1.2. Devera ser observado todas as condicdes previstas pela Convencao Coletiva de Trabalho da categoria, bem como, o Ministério do
Trabalho e Emprego.

5.1.2.A Superintendéncia podera adotar horario diverso, quando formalizado e justificado para a CONTRATADA

5.3. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.3.1. ROTINAS DAS ATIVIDADES DO POSTO DE RECEPCIONISTA

informar ao piblico sobre os servicos prestados pela Instituicdo;

informar quanto a localizacdo de pessoas, salas e dependéncias do SEMS/SE;

notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas com atitudes suspeitas;

conferir documentos de identificacio dos visitantes de modo a controlar a entrada e a saida de pessoas e de materiais;

efetuar ligacées telefonicas quando solicitado;

atender chamadas telefonicas;

receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

fornecer informacées genéricas, de acordo com as orientacées recebidas ao assumir o servico;

identificar e cadastrar visitantes, utilizando-se de sistema convencional de controle de acesso as dependéncias da Superintendéncia ou de

sistema informatizado que venha a ser utilizado;

observar as normas ou codigos especificos para as diversas areas de acesso;

manter-se atualizado(a) e bem informado(a) sempre que  se fizer necessaria a

adocdo de novas rotinas ou quando houver qualquer outra alteracdo nos procedimentos de acesso as dependéncias no SEMS

/SE;

cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e nas rotinas especificas do servico de recepcao;

receber, de forma educada e prestativa, os visitantes que se dirigirem ao SEMS/SE, fornecendo-lhes informacdes precisas e objetivas;

comunicar imediatamente ao responsavel designado pela CONTRATANTE para fiscalizar e acompanhar a execucdo

contratual qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

® manter o ambiente de trabalho  propicio para que os servicos se realizem com
esmero e perfeicio, atendidas todas as condigies e especificacies basicas estabelecidas para o cargo de recepcionista;

¢ zelar pela manutencdo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de conflitos, de forma a preservar a imagem do SEMS/SE e a

qualidade dos seus servicos;

atividades correlatas, com semelhante grau de responsabilidade e complexidade;

conferir e passar para o(a) substituto(a) a relacao de objetos sob sua guarda.

5.3.2. ROTINAS DAS ATIVIDADES DO POSTO DE TECNICO EM SECRETARIADO

Realizar tarefas de apoio administrativos as unidades da Superintendéncia;
Atender, encaminhar, registrar e efetuar chamadas telefonicas;

® Operar maquinas e equipamentos eletrénicos, tais como computadores, impressoras, telefones digitais, entre outros, inerentes ao
ambiente administrativo;

® Receber e distribuir mercadorias, correspondéncias e documentos em meios fisicos ou eletrénicos, quando necessario;

® Operar computadores e sistemas administrativos, devidamente autorizados pela Administracao;

¢ Conferir relatérios, arquivos e documentos, quando necessaria confrontacdo com os dados digitados;

¢ Transformar a linguagem oral em escrita, registrando falas em sinais, decodificando-os em texto;

® Revisar textos e documentos;

® Organizar atividades gerais da area e assessorar o seu desenvolvimento;

® Ordenar a execucao de tarefas;

¢ Redigir textos;

® Gerenciar informacoes;

® Comunicar-se, oralmente e por escrito;

® Cadastrar e manter atualizado os contatos necessarios e/ou importantes ao relacionamento profissional;

[ )

Agendar compromissos e reunidoes, bem como tomar as providéncias necessarias para reservar e organizar o espaco fisico e
equipamentos necessarios, e prestar demais auxilios nas reunies e apresentacoes;
® Atender ao publico interno e externo, encaminhando suas demandas aos setores ou agentes competentes;

5.4. Em anexo a este Termo de Referéncia, encontra-se a tabela de atividades, de acordo com 0 MTE.

5.5. Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execucao dos servicos, 0 Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicio quando necessario:

5.6. UNIFORMES
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Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgio

Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o

disposto nos itens seguintes:

O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

MASCULINO para 01 posto de trabalho
~ SEMESTRAL tidad
TIPO |[ESPECIFICACAO INICIAL |[PEMESTRAL |\ Nyap,  |[Quantidade
(conjunto) E— total no 1° ano
Palet6 na cor preta, em tecido microfibra ou tiwei,
Terno - - - . . 01 (a cada
(aT()) forrado internamente, inclusive na manga, de boa qualidade, com dois(|02 m 3
APLE0) |lbolsos inferiores. Padrio paleté masculino —
Calca comprida social, em tecido microfibra ou tiwei, de boa qualidade,
Calca com ziper, com presilhas para cinto, na cor preta Padrdo terno||02 01 4
masculino.
Gravata Em .tecido 100% poliéster ou 100% seda, de boa qualidade, na cor preta 02 o1 4
— [|ou cinza. — — -
. Estilo social em tecido, gola com entretela, tricoline em algodao, na
Camisa =
Social cor_branca, manga longa, com botdes nos punhos e emblema daf|04 02 8
——  ||lempresa bordado no lado superior esquerdo.
Sapato Tipo. esporte fino, com cadesrt;o, 100 % de couro, solado de borracha, 02 o1 4
23pato macio, cor preta de boa qualidade. — — -
Cinto Na cor preta, fabricado em couro legitimo 100%. Tipo masculino. 02 01 3
Meia Tecifio 60% .algodﬁo, 39% poliamida e 1% elastano, cor preta, de boa 04 02 8
qualidade. Tipo %. — — -
FEMININO para 01 posto de trabalho
Quantidade
~ SEMESTRAL
TIPO |[ESPECIFICACAO INICIAL |[———— ||ANUAL o
(conjunto)  |——||total no 1
ano
Na cor preta, em tecido microfibra ou tiwei, forrado internamente, 01 (a
Blazer |[linclusive na manga, de boa qualidade, com dois bolsos inferiores. Padrao 02 cada 3
blazer feminino. inverno)
Calca Tipo esp?rte fino, na} cor preta', em tecido microfibra ou tiwei, de boa qualidade, 02 o1 4
—— |[com presilhas para cinto, com ziper. — — -
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L ] 1L 1L ] ] 1
. Estilo social em tecido, (ndo transparente), gola com entretela, tricoline em
Camisa -
Social algodao, na cor branca , manga curta e emblema da empresa bordado no lado||04 02 8
— |[superior esquerdo.
Tipo scarpin, 100% couro, macio, cor preta, de boa qualidade, com salto 3 cm
Sapatos |- it 20 COUT0, TAch, COT P anat ’|l02 01 4
tipo de salto grosso ou Anabela. — — -
Cinto |(Na cor preta, fabricado em couro legitimo 100%. Tipo feminino. 02 01 3
Meia |[Fina do tipo % ou sapatinha, cor: pele ou preta 04 _02 8

O conjunto é composto das seguintes pecas:

a) masculino:

Calca comprida social, em tecido microfibra ou tway, de boa qualidade, com ziper, com presilhas para cinto, na

01 Cal
——2a cor preta Padrao terno masculino
01 Gravata (Em tecido 100% poliéster ou 100% seda, de boa qualidade, na cor preta ou cinza

02 Camisas

Estilo social em tecido, gola com entretela, tricoline em algodao, na cor branca, manga longa, com botées nos punhos e emblema

Social da empresa bordado no lado superior esquerdo.

01 Sapato | Tipo esporte fino, com cadarco, 100 % de couro, solado de borracha, macio, cor preta de boa qualidade.
01 Cinto Na cor preta, fabricado em couro legitimo 100%. Tipo masculino.

02 Meias Tecido 60% algodao, 39% poliamida e 1% elastano, cor preta, de boa qualidade. Tipo 3.

B) Feminino

01 Calca

Tipo esporte fino, na cor preta, em tecido microfibra ou tway, de boa qualidade, com presilhas para cinto, com ziper

02 Camisas

Estilo social em tecido, (ndo transparente), gola com entretela, tricoline em algoddo, na cor branca , manga curta e emblema da

Social empresa bordado no lado superior esquerdo

01 Sapato Tipo scarpin, 100% couro, macio, cor preta, de boa qualidade, com salto 3 cm, tipo de salto grosso ou Anabela
01 Cinto Na cor preta, fabricade em couro legitimo 100%. Tipo feminino

02 Meias fina do tipo % ou sapatinha, cor: transparente na cor de pele ou preta
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c) Para o item Terno (paleté) ou Blazer serdao seguidos os parametros de entrega de 02 pecas no inicio do contrato e, entrega de novo Termo
(paleto) ou Blazer, inclusive cinto, a cada estacdo de inverno.

TIPO ESPECIFICACAO INICIAL ||ANUAL
p . . . . . . 01 (a
Terno |[[Paleté na cor preta, em tecido microfibra ou tway, forrado internamente, inclusive na manga, 02 cada
(paleto) |[de boa qualidade, com dois bolsos inferiores. Padrao paleté masculino — P—
inverno)
. . . . 01 (a
Na cor preta, em tecido microfibra ou tway, forrado internamente,
Blazer : : " " " " . .. 02 cada
—  |linclusive na manga, de boa qualidade, com dois bolsos inferiores. Padrao blazer feminino — .
inverno)
Cinto Na cor preta, fabricado em couro legitimo 100%. Tipo masculino ou feminino. 02 01

5.7. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.7.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7.1.1. Os uniformes e demais equipamentos serdo conferidos pelos fiscais e gestores formalmente designados para o contrato, observando a
proposta originalmente entregue na sessdo publica;

5.7.1.2. A empresa devera apresentar em sua proposta todos os custos envolvidos na prestacdo dos servicos, de modo a realizacdo da analise da
oferta.

5.7.1.3. Os requisitos exigidos aos profissionais serdo exigidos no momento da apresentacdo dos mesmos, juntamente com as demais
documentacées relativas a identificacao de cada profissional;

5.7.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros minimos:

. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, que ndo desbote nem amasse facilmente.

. Os sapatos deverao oferecer conforto aos empregados e dificultar a proliferacao de bactérias pelo suor.

. Tecido de boa qualidade e estilo/tipo social adequado para para o item - calca;

. Tecido tipo tricoline de algoddo, de boa qualidade, tipo esporte fino, ndo transparente, para o item - camisa;

. Substituir a cada estacdo de inverno 1 Terno (palet6) / Blazer social, na cor preta, com Tecido tipo SPANDEX, com boa caimento, tipo
esporte fino - Terno (Paletd)/Blazer, inclusive cinto;

6. Todas as pecas deverdo ter boa costura e bom acabamento;

U b~ WN =

5.7.3. Fornecimento e substituicdo das pecas do vestuario:

1. Fornecer 02 (dois) conjuntos completos ao empregado NO INIiCIO DA EXECUGCAO DO CONTRATO (2 calca, 02 gravata, 4 camisas,
2 sapato, 2 cinto, 4 meias); como também, 02 termos (Paleté) ou Blazer (masculino ou feminino, conforme tabelas 03 e 04.

2. Substituir 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, (1 calca, 01 gravata, 2 camisas, 1 sapato, 2 meias,) ou a
qualquer época, no prazo maximo de 72 ( setenta e duas) horas, apés comunicacdo escrita da Contratante, sempre que nao atendam as
condicdes minimas de apresentacdo, como em casos de inutilizacdo por rasco, manchas, deshotamento, deformidade, desgastes pelo uso
e tempo ou qualquer outro defeito nas pecas do vestuario;

5.7.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8. ENTREGA E CONFERENCIA DAS PECAS DO VESTUARIO:

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada
ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

A equipe de fiscalizacdo podera rejeitar o uniforme em caso de identificacdo de inadequacdo as especificacées ou baixa qualidade dos materiais.

5.9. Especificacdo da garantia do servico

O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado nio necessitara manter preposto da empresa no local da execucio do objeto durante o periodo de vigéncia contratual.

6.7.1.0 preposto pode residir em outro estado, desde que seja devidamente designado e possa cumprir suas funcdes de representacdo e
acompanhamento da execucdo contratual.

6.7.2. A Contratante podera convocar o preposto para adoc¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7.3. As comunicacoes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito, através de oficio, e-mail.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hip6tese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos(Lei n° 14.133/2021, art.
144, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracao.(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ;VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de, e );2021, art. 117, §1°Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao.(Decreto n° 11.246, de2022,art.22,111);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.(Decreto n® 11.246, );de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.(Decreto n°11.246,de 2022,art.22,V);
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual.(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.16. A fiscalizagdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Fiscalizacao Diaria:

-Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto
da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

- Toda e qualquer alteracao na forma de prestacio do servico, como a negociacio de folgas ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma
vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA

- Devem ser conferidos, diariamente, ainda que por amostragem, os empregados terceirizados que estdo prestando servicos e em quais funcées,
e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

6.16.2. Cabe, ainda, a fiscalizacao do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacao relativa a concessdao de férias e licencas aos
empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os
reajustes dos empregados no dia e percentual previstos

6.16.3. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacio da
CONTRATADA.

6.16.4.A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta do FGTS e que verifiquem se as
contribuicoes previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes.

6.16.5.A0 final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

6.16.6. Verificar, no minimo SEMESTRALMENTE, que a empresa mantem a reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social (art. 92, XVII, Lei 14.133/2021), através do site do Ministério do Trabalho e Emprego (https:/certidoes.sit.trabalho.gov.br
/pcdreab), ou outro meio disponivel.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacgdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na
hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com os responsaveis pelas unidades
de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensagdo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal
setorial, a competéncia recaird no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletronico da contratada ou outros meios admitidos pela
legislagdo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacdo consolidada sobre compensacado de jornada
pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na
fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale- alimentacdo s6 deveréa ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e
a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hip6tese de diminuicdo excepcional e tempordria dos servicos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na
decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencao dos
servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o
més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacgoes:
6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;
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6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacao ndo tenha sido concluida;
6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacdo ndo tenha sido concluida até o més
imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagdo de jornada por necessidade de auséncia eventual, devera informar previamente ao
responsavel pela unidade de execugdo onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que avisara o
preposto da empresa sobre a compensagao pretendida e a previsdo da data de auséncia do trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem
indicacdo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacdes:
6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagdo tenha sido concluida; ou
6.30.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.
Fiscalizacdo Administrativa
6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

(Art. 23, T e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.34. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando[A5] -se em consideragdo falhas que impactem o
contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovacoes:
6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

6.35.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho, niimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos
seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.35.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

6.35.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;
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6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessério,
copia de recibos de depésitos bancérios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o niimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

ou

6.35.1.3.7. documentos comprobatorios de que o capital social minimo integralizado atende ao disposto no art. 14 da Lei n.° 14.967
/2024 .

6.35.1.4. entrega de c6pia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdao do contrato, ap6s o ultimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciéria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37. A Administracdo deverd analisar a documentagdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses[A8] de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacoes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B,
paragrafo tnico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocagdo, declaragdo de negativa de negociacgdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.41. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacGes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organizag¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera
exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacoes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime
de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicéo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manuten¢do das condi¢des de habilitagdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.47. A Administracdo Contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas condi¢des de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o
Contratante comunicard o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja
regularizada.
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6.49. Ndo havendo quitagdo das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagoes
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢do de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes
entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragdo Ptiblica a responsabilidade por
seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instru¢cdo Normativa n° 5, de 26 de maio
de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacéo de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipdteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucdo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano,
quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores
substitutos.

6.58. As compensacoes de jornada limitam-se:
6.58.1. ajornada didria maxima de 10 (dez) horas; e
6.5.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diéria do trabalhador.
6.59. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responsavel pela unidade de execugdo.
Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacgdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.60.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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6.60.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.60.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.60.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estad descumprindo suas obrigaces trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.[

6.61. Para os periodos de diminuigdo excepcional e tempordria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia
e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessao (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto em Anexo para aferi¢do da qualidade
da prestacdo dos servigos.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os critérios previstos no IMR em anexo.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.6. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacdo da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagOes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.15. O recebimento provisoério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.16. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e
o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e
7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

o

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n'
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrata¢cdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I) o prazo de validade;

1I) a data da emissdo;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
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7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Ptblico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacado, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.29. Néao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacado, nos casos de contratacoes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 (§2°, art. 7°,
Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 77, de 4 de novembro de 2022).

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA-IBGE de correcido monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.38. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Puiblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

7.39. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico
da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

7.40. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei
8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

7.41. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

REPACTUACAO(REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO).

7.42. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, apés o interregno de um ano, mediante solicitacdo
do Contratado.
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7.43. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.43.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.43.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.44. Nas repactuagoes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

7.45. Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.46. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, Observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucdo dos servicos.

7.47. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais decorrentes da mdo de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.48. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacgdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca
de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.49. Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdencidrios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.50. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mdo de obra, o Contratado efetuard a comprovagdo da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formacédo de Pregos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

7.50.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses instrumentos.

7.50.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugdo contratual, caso o Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada seja diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdao
como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

7.50.3. A correcdo dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas
clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragao.

7.51. A repactuagdo sera realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio
Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.51.1. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao
qual a empresa contratada estd vinculada venha a estabelecer valores de remuneracao, incluindo saldrio base e adicionais, de auxilio- alimentacdo e de
beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicagdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.52. A repactuacdo dos demais custos relativos a mdo de obra, que ndo estejam discriminados como custos minimos relevantes pela Administragdo, tera
como base o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitacdo).

7.53. Quando a repactuagdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da
mao de obra), o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA-IBGE, com base na seguinte férmula (art. 5°
do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1I°/1I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega da proposta da licitacao;

I = indice relativo a0 més do reajustamento;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 19 de 35
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



7.54.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagard a Contratada a importancia calculada pela tltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar memdria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este 0corTer.

7.55.Nas afericoes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.56.Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.57. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

7.58. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do
indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.59.0s novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:
7.60. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

7.61.Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para concessdo das préximas repactuacdes futuras;
ou em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisao do custo de mdo de obra em que o préprio fato
gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuaces futuras.

7.62.0s efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relagdo a diferenca porventura
existente.

7.63.A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos
comprovantes de variacdo dos custos.

7.64.0 prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela
Contratante para a comprovagdo da variagdo dos custos.

7.65.As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser
formalizadas por aditamento ao contrato.

7.66.0 CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporcdo de 5% (cinco por
cento) em relacdo ao valor contratado, como condigdo para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5
/2017.

Cessao de crédito
7.67. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
7.68. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.69. Sdo vedadas as cessdes de crédito nao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, sendo que
tal vedacdo assegura que todas as cessdes sejam realizadas sob um sistema de controle estabelecido, permitindo a rastreabilidade e a verificacio
das condicées contratuais, contribuindo para a integridade das operacoes financeiras, além de proteger a Administraciao de possiveis passivos
contingentes e de alteracdes inesperadas na estrutura de créditos e débitos.

7.70. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.71. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.72. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

7.73. O disposto nesta se¢do nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.
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Conta- Depésito Vinculada

7.74. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o
Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.75. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando nado
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.76.Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS
decorrentes.

7.77.0 CONTRATADO autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da
contratada, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela Contratante em conta- depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no anexo XII da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

7.78. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

13° (décimo terceiro) salério;

Férias e um terco constitucional de férias;

Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.79. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no item 14 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.80.0 saldo da conta- depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica
firmado entre o promotor desta licitagdo e instituicdo financeira.

7.81.0s valores referentes as provisdes mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos por meio da conta- depoésito, deixardo de compor o
valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

7.82. O CONTRATADO podera solicitar a autorizagao do érgdo ou entidade Contratante para utilizar os valores da conta- depésito para o pagamento
dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situaces ocorridas
durante a vigéncia do contrato.

7.83. Na situagdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apés a confirmac¢do da ocorréncia da situagcdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta- depésito vinculada, que serd encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.84.A autorizacdo de movimentagdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.85.A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentacao, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacio das obrigacées trabalhistas.

7.86. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta- depésito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap6s a comprovacao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.87. O provisionamento tornou-se obrigatorio conforme Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017;

7.88. JUSTIFICATIVA: A escolha da conta- depésito vinculada, nos termos do art. 18, §2°, da IN SEGES/MP n. 5/2017 esta associada a
orientacdo do nivel central em Brasilia, considerando a necessidade de conciliar as determinagées da norma, caderno de logistica e a estrutura
orcamentaria do Ministério da Saiade.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdao sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2, Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdao dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdao com atraso,
podera ocorrer a nio- aceitacio do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

8.2.4.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucéo parcial da obrigacdo assumida;

8.2.4.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacao assumida;

8.2.4.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

8.2.4.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao da garantia (seja para reforco ou por ocasiao
de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracio
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

8.2.4.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

8.2.4.7. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdao Piublica
opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

8.2.4.8. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos.

8.2.4.9. A Sancado de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 35
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



8.2.4.10.Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a

Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

Para efeito de aplicacdo de multas, as infracées sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2

TABELA 1

GRAU || CORRESPONDENCIA |

1 ” 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato ‘

” 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato ‘

” 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato ‘

2
3
4 ” 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato ‘
5

” 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato ‘

TABE
INFRAGAO
ITEM DESCRIGEO GRAU
1 Permitir situacéio que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia; 05
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04
3 Manter funcionario sem qualificagdc para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02
5 Retirar funcionarios cu encarregados do servige durante o expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dis; 03
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dis; 01
7 Cumprir determinagdo fermal ou instrugdio complementar do drgéo fiscalizador, por ocorréncia; 02
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionério e por dia; 01
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo drgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia; | 03
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relago de cbrigagtes da CONTRATADA 01

8.3. A aplicacgdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparacdo integral do dano

causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias vteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao

Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (TRINTA)dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-

se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados

na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa,

nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancées serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacoes e contratos da Administracao
Piblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou

dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancées aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados
os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na
forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacées, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgio decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do contrato sera a empreitada por preco global (execucdo do servico por preco certo e total).

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;[A9]

9.5. Empresério individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELL inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz;
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9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso ptiblico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados,
com a indica¢do da empresa lider, responséavel por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital/Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITE;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacdo na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.23. balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais,
comprovando;

9.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.23.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

9.23.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

9.23.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.23.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.23.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.24. Declaragdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo II deste Termo de
Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da
proposta ndo é superior ao patrimonio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.24.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao tltimo exercicio social; e

9.24.2. caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.
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9.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.27. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagoes e das condigdes locais para o cuamprimento das obrigacdes objeto da
contratacao.

9.28. Essa declaragdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratacdo.

Qualificacdo Técnico- Operacional

9.29. Comprovacgao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.30.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacao dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

9.30.2. Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem
contratados;

9.303. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico- operacional, a uma
unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

9.31. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.32. O Fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracgdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.33. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos héabeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §8 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.
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Documentacao complementar para cooperativas

9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§82°a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

9.41.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas- partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:

9.41.6.1. ata de fundacao;

9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.41.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.44.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.44.6.7. ultima auditoria contabil- financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da
lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R§R$ 121.314,41 (cento e vinte e um mil, trezentos e quatorze reais e
quarenta e um centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

MAPA COMPARATIVO DE PREGOS
PROCESSO n° 25021.000229/2025-93

OBJETO: Empresa para prestagdo de servigos continuados de recep¢éo e secretariado, com méao de obra em regime de dedicacao exclusiva, para atendimento das necessidades da Superintendéncia Estadual do Ministério da
Saude em Sergipe - SEMS/SE.

METODOLOGIA: A Pesquisa de Precos que definiu a confecgdo do Mapa Comparativo, realizou-se de acordo com a Instrugao Normativa SEGE S/ME n® 65, de 7 de julho de 2021.

M VALOR
2 - - p " PNCP/ORGAO: VALOR TOTAL
P " . .._|PNCP/ ORGAO: Ministério |PNCP/ORGAO: Ministério Da| PNCP/ORGAO: MF/GPI- Q. & UNITARIO
ITEM | Especificagbes |[CATSER| UND Quant (Painel de Pregos - Média Da Saude (DSEI AL/SE) Saude - SEMS/GO PARA PNCP/ORGAO: AGU- MG FUNDA[},AD NACIONAL ESTIMADO ESTIMADO
DO INDIO -RO (ANUAL)
(MENSAL)
MENSAL ANUAL MENSAL ANUAL MENSAL ANUAL MENSAL ANUAL MENSAL ANUAL MENSAL ANUAL
1 |Recepcionista| 8729 Posto 1 RS 573833 | RS68.85999 | RS$3.45167 RS 41.420,00 RS 393741 RS 47.248,94 x x x X R$3.98136 | RS47.77632 | R$4.277,19
2 TEC"'CO_ €M | 16578 |Unidade 1 RS 449650 | R953.95805 | RS 667667 | RS80.120,00 % X RS 656548 | RS7878572 | RS559072 | RS67.08864 x x RS 5.832,34
Secretariado
VALORES TOTAIS R$ 10.109,53 | R$ 121.314,41
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratagdo seré atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo/Unidade: 00001/250038
Fonte de Recursos: 1002000000
Programa de Trabalho: 173283
Elemento de Despesa: 3.3.90.37
Plano interno: [...].

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas [exceto o custo
estimado da contratagéo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de5(cinco) dias tteis, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato
Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢oes previstas.

1.2. O prazo poderad ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administragdo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicoes da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital , no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de
Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

2.4. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos
para a Administracdo, permitida a negociacdo com o Contratado , atentando, ainda, para o cuamprimento dos seguintes requisitos:

2.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza continuada;

2.4.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao contratual, com informacoes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;
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2.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragcdo mantém interesse na realizacdo do servigo;
2.4.4. Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacéo;
2.4.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condicdes iniciais de habilitagdo; e
2.4.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor ptiblico federal (Cadin).
2.5. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.6. A prorrogacdo contratual devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.7. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdao
deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a renovacao.

2.8. A contratacdo nao podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com poder ptblico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
3.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por
ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigac¢des pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de
Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o d6rgdo de representacdo judicial da Advocacia- Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamagGes relacionadas a execucdo contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administragdo terd o prazo de 01(um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao
motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 01(um)meés.
3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.
3.1.12. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteragcdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021.
3.1.13. Fornecer por escrito as informacoes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.

3.1.14. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

3.1.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pelo
Contratado, das normas de seguranca e saide no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.16. Previamente a expedi¢do da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio
da sua execugdo.
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3.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto
contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucio do objeto durante o periodo de vigéncia contratual.

4.1.1.2. O preposto pode residir em outro estado, desde que seja devidamente designado e possa cumprir suas funcdes de representacio e
acompanhamento da execucdo contratual.

4.1.2. A Contratante podera convocar o preposto para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.3. As comunicacoes entre a Contratante e a Contratada serao realizadas por escrito, através de oficio, e-mail.

4.1.4. A indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo drgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

4.1.6. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das disposicdes do Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

4.1.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

4.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o C6digo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.9. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacédo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para
adocdo de acdes de contingéncia cabiveis.

4.1.10. Ndo contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

4.1.11. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

4.1.11.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.11.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.11.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
4.1.11.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.11.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.13. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

4.14. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

4.15. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.16. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia
contratual.
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4.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicoes de seguranca, higiene e disciplina.

4.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.19. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satide no trabalho;
4.20. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos forcados;

4.21. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos de idade, observada a legislacdo;

4.22. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condicGes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.23. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;[A12]

4.24. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na
licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo direta;

4.25. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo;

4.26. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas;

4.27. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucdo do objeto;

4.28. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.29. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

4.30. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

4.31. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.32. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgao para a execucdo do servico.
4.33. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.34. Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, nos casos em
que ficar constatado descumprimento das obrigacoes relativas a execugdo do servico, conforme descrito nas especificacoes do objeto.

4.35. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.36. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas na
contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo.

4.37. Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas do Contratante.

4.38. Adotar as providéncias e precauc¢des necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgdos, se necessario for, a fim de que ndao venham a ser
danificadas as redes hidrosanitérias, elétricas e de comunicagao.

4.39. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas especificagdes, bem como substituir aqueles realizados
com materiais defeituosos ou com vicio de construcdo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

4.40. Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11 do Decreto n° 5.975, de 2006, de:

4.40.1. manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgdo competente do
Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA;

4.40.2. supressdo da vegetacao natural, devidamente autorizada pelo 6rgdo competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA;
4.40.3. florestas plantadas; e

4.40.4. outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas do érgdo ambiental competente.
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4.41. Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados em cada etapa da execucgdo contratual, nos termos do artigo 4°,
inciso IX, da Instru¢cao Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, por ocasido da respectiva medicdo, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos,
conforme o caso:

4.41.1. Cépias autenticadas das notas fiscais de aquisi¢do dos produtos ou subprodutos florestais;

4.41.2. Cépia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos produtos ou subprodutos florestais junto ao Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais - CTF, mantido pelo IBAMA, quando tal inscrigdo for
obrigatéria, acompanhados dos respectivos Certificados de Regularidade vélidos, conforme artigo 17, inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981, e
legislacdo correlata;

4.41.3. Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de 18/08/2006, do Ministério do Meio Ambiente, e Instrucdo
Normativa IBAMA n° 21, de 24/12/2014, quando se tratar de produtos ou subprodutos florestais de origem nativa cujo transporte e
armazenamento exijam a emissdo de tal licenca obrigatoéria; e

4.41.4. Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na execucdo contratual tenham origem em Estado que possua documento de
controle préprio, o Contratado devera apresentd-lo, em complementacdo ao DOF, a fim de demonstrar a regularidade do transporte e
armazenamento nos limites do territério estadual.

4.42.0bservar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construcéo civil estabelecidos na Resolucédo n° 307, de 05/07/2002,
com as alteracdes posteriores, do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°, §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SLTI/MP
n° 1, de 19/01/2010, nos seguintes termos:

4.43. O gerenciamento dos residuos originarios da contratacdo deverd obedecer as diretrizes técnicas e procedimentos do Programa Municipal de
Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construcao Civil apresentado ao 6rgdo competente,
conforme o caso.

4.44. Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolucdo CONAMA n° 307, de 05/07/2002, o Contratado deverd providenciar a destinagdo ambientalmente
adequada dos residuos da construcdo civil originarios da contratacdo, obedecendo, no que couber, aos seguintes procedimentos:

4.44.1. residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como agregados): deverdo ser reutilizados ou reciclados na forma de agregados, ou
encaminhados a aterros de residuos classe A de preservagao de material para usos futuros.

4.44.2. residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacdes): deverdo ser reutilizados, reciclados ou encaminhados a 4reas de armazenamento
temporario, sendo dispostos de modo a permitir a sua utilizagdo ou reciclagem futura.

4.44.3. residuos Classe C (para os quais ndo foram desenvolvidas tecnologias ou aplicagbes economicamente vidveis que permitam a sua
reciclagem/recuperacdo): deverdo ser armazenados, transportados e destinados em conformidade com as normas técnicas especificas.

4.44.4. residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a sadide): deverdo ser armazenados, transportados, reutilizados e destinados
em conformidade com as normas técnicas especificas.

4.45. Em nenhuma hipétese o Contratado podera dispor os residuos originarios da contratagdo em aterros de residuos sélidos urbanos, areas de “bota
fora”, encostas, corpos d"agua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como em éreas ndo licenciadas.

4.46. Para fins de fiscalizacdo do fiel cumprimento do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, ou do Projeto de
Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, conforme o caso, o Contratado comprovaréa, sob pena de multa, que todos os residuos removidos estdao
acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT
NBR ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

4.47. Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

4.1.51.1. Qualquer instalacdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que libere ou emita matéria para a atmosfera, por emissdo
pontual ou fugitiva, utilizado na execugdo contratual, devera respeitar os limites maximos de emissdo de poluentes admitidos na Resolucdo
CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislacdo correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte.

4.1.51.2. Na execugdo contratual, conforme o caso, a emissao de ruidos ndo podera ultrapassar os niveis considerados aceitaveis pela Norma
NBR-10.151 - Avaliagio do Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da comunidade, da Associagio Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT, ou aqueles estabelecidos na NBR-10.152 - Niveis de Ruido para conforto actstico, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT, nos termos da Resolucio CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislagdo correlata.

4.1.52. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, deverdo ser utilizados, na execucdo contratual, agregados
reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de suprimento e custo inferior em relagdo aos agregados naturais, inserindo-se na
planilha de formacdo de precos os custos correspondentes.

4.1.53.. Responder por qualquer acidente de trabalho na execugao dos servigos, por uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos
resultantes de defeitos ou incorregoes dos servigos ou dos bens do Contratante, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em via ptiblica
junto ao servigo de engenharia.
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5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da
licitacdo ou da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art.
6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado deverd exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cuamprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horério e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.
6. DA EXTINCAO CONTRATUAL.

6.9. A contratacdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigacGes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.9.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.9.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se ndo restringir sua capacidade de
concluir o objeto.

6.9.3. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
6.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

6.10.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

6.10.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

6.10.3. indenizagdes e multas.

6.11. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizagdo por meio de termo indenizatério.

6.12. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcgdo na licitacdo, ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS
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7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢es contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigOes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera

de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

8.4. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hip6tese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo

maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam altera¢Ges contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma
do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judicidria de ...... para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo contratual que nédo
puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

PAULA APARECIDA PEIXOTO NEUMANN FREIRE

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 34 de 35
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



Equipe de Planejamento da Contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/09/2025 as 14:02:18.

SAMUEL CARLOS CONCEICAO SANTOS

Equipe de Planejamento da Contratagao
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